План-график подготовки и проведения
 государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов 
МОУ Гимназии №1 Г. Лыткарино в новой форме 
в 2012-2013 учебном году

	Вид деятельности 
	Мероприятия 
	Ответственные 
	Результат 

	Сентябрь 

	Организационно-методическая работа
	1. Педагогический совет «Анализ результатов ГИА в 2011-2012 учебном году и подготовка выпускников  9 классов к сдаче ГИА в 2012-2013 учебном году»
2. Назначение ответственного по гимназии:
- за подготовку и проведение ГИА;
- за ведение базы данных;
- за создание базы данных информационных материалов по ГИА.
	Директор  Н.В. Трошина





	Решение педагогического совета.




Приказ о назначении ответственного за подготовку и проведение ГИАЮ, за ведение базы данных, и за создание базы данных информационных  материалов по ГИА.

	Работа с педагогическим коллективом 
	1. Заседание школьных методических 
объединений по русскому языку и математике по вопросу подготовки обучающихся к сдаче ГИА в 2012-2013 учебном году:
     - анализ результатов ГИА 2011-2012 года
     - принятие решений о коррекции плана работы   
       по подготовке к ГИА;
    - внесение изменений в календарно-
      тематическое планирование в целях   
      подготовки к сдачи экзаменов в новой форме.
2. Работа с классными руководителями 9-х 
       классов по проблеме «Успеваемости и   
       посещаемости учащихся»
	Зам. Директора по УВР
 Андреева М.В.
Руководители ПЦК русского языка и математики





Зам. Директора по УВР
 Андреева М.В.
	Протоколы школьных методических объединений








Справка о проверке посещаемости и успеваемости учащихся 9-х классов

	Работа с родителями 
	Родительское собрание «Особенности проведения государственной (итоговой) аттестации в 9-х классах»
	Кл. руководители:
Трубило Н.Б.
Петрожицкая С.Н.
Киреева Д.В.
	Протоколы родительских собраний

	Октябрь 


	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка информационного стенда «ГИА» для учащихся и их родителей.
2. Организация консультаций по русскому языку и математике для учащихся по подготовке к ГИА.
3. Размещение графика консультативных часов на сайте гимназии.
4. Подготовка списка обучающихся в 9-х классах,  подлежащих по состоянию здоровья проходить итоговую аттестацию в особых условиях
	Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
Учителя предметники, зам. Директора по УВР Андреева М.В.


Мед. Работник, зам. Директора по УВР Андреева М.В.
	Стенд с подробной информацией о ГИА



Появление соответствующей информации на школьном сайте
Список обучающихся 9-х классов подлежащих по состоянию здоровья проходить итоговую аттестацию в особых условиях

	Работа с педагогическим коллективом 
	1. Консультативная работа с учителями-предметниками.
2. Составление списков учителей участвующих в организации и проведении ГИА
	Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
Директор 
	

Приказ о назначении учителей организаторов участвующих в проведении ГИА

	Работа с учащимися  
	1. Участие в диагностических и тренировочных работах по математике в системе СтатГрад.
2. Сбор паспортных данных для составления базы данных участников ГИА
	Зам. Директора поУВР Андреева М.В.

Кл. руководители: Трубило Н.Б.
Петрожицкая С.Н.
Киреева Д.В.
	Справка по результатам работ

	Ноябрь 

	Организационно-методическая работа
Работа с педагогическим коллективом
	1. Совещание при зам. Директора с повесткой дня: «инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологии проведения ГИА».
2. Проверка классных журналов 9-х классов.
	Зам. Директора по УВР Андреева М.В.





	





Справка по проверке журналов

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по учащимся 9-х классов гимназии на электронном носителе.
	Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся.
2. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники

Учителя-предметники
	

	Работа с родителями 
	Индивидуальное консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА
	Кл. руководители: Трубило Н.Б.
Петрожицкая С.Н.
Киреева Д.В.
	

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
Работа с педагогическим коллективом
	1. Совещание учителей русского языка и математики «Педагогические условия обеспечения качественной подготовки к итоговой аттестации в форме ГИА» основные вопросы:
- дидактико-методическая подготовка учителей к новой форме оценки качества школьного образования.
	Зам.директора по УВР Андреева М.В.
	Протокол совещания

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительских собраний о проведении экзамена в форме ГИА
	Кл. руководители:
Трубило Н.Б.
Петрожицкая С.Н.
Киреева Д.В.
	Протокол родительского собрания

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся.
2. Организация работы с заданиями различной сложности.
3. Участие в диагностических работах по математике в системе СтатГрад
4. Регистрация участников ГИА в РБД 
	Учителя-предметники
Учителя-предметники

Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
	


Справка по результатам работ

	Работа с родителями 
	Информирование о схеме и сроках сдачи экзаменов
	Кл. руководители, зам. Директора по УВР Андреева М.В.
	

	Январь 

	Нормативные документы
	Проверка журналов обучающихся 9-х классов
	Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
	Справка по проверке

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Ознакомление и использование документов, определяющих  содержание контрольно-измерительных материалов по математике и русскому языку
2. Ознакомление с критериями оценивания работ.
3. Ознакомление с нормативно правыми актами, регламентирующими проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов
	Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
	

	Работа с учащимися
	1. Проведение классных ученических собраний, с целью ознакомления с документами, регламентирующими проведение итоговой аттестации.
2. Заполнение бланков ответов 
3. Индивидуальное консультирование 
	Кл. руководители:
Трубило Н.Б.
Петрожицкая С.Н.
Киреева Д.В.
Учителя-предметники
Учителя-предметники
	

	Работа с родителями 
	Систематическое информирование родителей об уровне подготовки учащихся к экзаменам
	Кл. руководители
	

	Февраль 

	Организационно-методическая работа
Работа с педагогическим коллективом
	1. Заседание при зам. Директора по УВР: «Формирование личности учащегося в условиях модернизации образования» (формирование мотивационных установок субъектов образовательного процесса к организации и проведении. ГИА)
	Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
	

	Работа с учащимися
	1. Участие в работах по русскому языку и математике в системе СтатГрад.
2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
	Справка по результатам работ

	Март

	Организационно-методическая работа

	1. Проверка классных журналов 9-х классов, с целью ознакомления с состоянием успеваемости, выявлением слабоуспевающих  учащихся, накопления оценок,  прохождение программы.
	Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
	

	Нормативные документы 
	1. Проведение родительских собраний с целью ознакомления родителей  с нормативными документами по организации и проведению ГИА
	Кл. руководители
	

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование  учащихся
2. Подготовка  к участию в пробных городских  экзаменах по русскому языку и математике
3. Участие учащихся в пробном городском экзамене по русскому языку
	Учителя-предметники

Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
Учителя-предметники
	




Анализ результатов экзамена

	Работа с родителями
	1. Индивидуальные беседы с родителями о  подготовленности учащихся к сдаче экзаменов
	Кл. руководители
	

	Апрель 

	Организационно-методическая работа

	1. Совещание при директоре с повесткой дня: «Подготовка к итоговой аттестации выпускников 9-х классов в форме ГИА»
2. Работа с классными руководителями по вопросам подготовки  к итоговой аттестации в 9-х классах
	Директор 



Зам. Директора по УВР 
Андреева М.В.
	

	Нормативные документы 
	1. Оформление сводной таблицы  сдачи экзаменов по выбору
2. Приказ об утверждении  списков учащихся  для сдачи ГИА
	Кл. руководители

Директор 
	

	Работа с учащимися
	1. Участие учащихся в пробном городском экзамене по математике
2. Индивидуальные консультации учащихся
	

Учителя-предметники
	Анализ результатов экзамена

	Май 

	Организационно-методическая работа

	1. Совещание при директоре: «Организация итоговой аттестации выпускников 9-х классов в новой форме»
2. Аккредитация общественных наблюдателей на период проведения государственной итоговой аттестации в 2013 году
	Директор 



Директор 
	

	Нормативные документы 
	1. Приказ о допуске учащихся 9-х классов к итоговой аттестации
	Директор 
	Приказ о допуске учащихся к итоговой аттестации

	Работа с родителями
	Консультирование по вопросам, связанных с итоговой аттестацией учащихся.
	Кл. руководители
	

	Июнь 

	Организационно-методическая работа

	1. Совещание при директоре  с повесткой: «Анализ результатов ГИА»
	Директор
Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
	

	Нормативные документы 
	1. Подготовка справки  о результатах ГИА
	Зам. Директора по УВР Андреева М.В.
	Справка  о результатах ГИА





Директор МОУ Гимназии №1                             Н.В. Трошина
